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PAGINA: 1 DE 8 

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD EJECUTORA DE SANEAMIENTO DEL VALLE DEL CAUCA 

SUBSEDE: PRINCIPAL 

PROCESO: CONTRATACION 	 COD:410 

CODIGO SERIES Y SUBSERIES 
RETENCION EN AÑOS D SPOSICION  

FINAL 
PROCEDIMIENTO Archivo 

Gestión 
Archivo 
Central 

CT E D S 

410-04 
410-04-01 

410-04-02 

INFORMES 
Informe de Gestión 

Informes a Entes Públicos y Privados 

2 

2 3 

X 

X 

Se elimina porque pierde su 
valor administrativo 
Se elimina porque pierde su 
valor administrativo 

410-05 
410-05-09 
410-05-17 
410-05-18 
410-05-19 
410-05-20 
410-05-21 

LIBROS 
Libro Radicador de Contratos 
Libro Radicador de Licitaciones 
Libro Radicador de Selección Abreviada de Menor Cuantia 
Libro Radicador de Concurso de Méritos- 
Libro Radicador de Selección de Minima Cuantia 
Libro Radicador de Contratación Directa 

2 X 

410-07 COMUNICACIONES OFICIALES 2 X Se elimina porque pierde su 
valor administrativo 

410-09 

410-09-02 

PLANES 

Plan de Acción 
1 X 

Se elimina porque el 
consolidado se encuentra en 
planeación 

410-22 CONTRATOS 
Convocatoria 
Cotizaciones 	. 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal 
Estudios Previos 
Estudio de Conveniencia y Oportunidad 
Prepliegos 
Resolución de Apertura 
Acta de Apertura 
Pliego de Condiciones Definitivas 
Observaciones 
Adeudas 

2 18 X 

La modalidad de selección de 
los contratos: Por Licitaciones, 
Por Selección Abreviada de 
Menor Cuantia, Por Minima 
Cuantia, 	Por 	Contratación 
Directa, 	Por 	Concurso 	de 
Méritos, 	serán 	marcados 	y 
conservados con la codificación 
del contrato o de los contratos 
Adjudicados 
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PROCESO: CONTRATACION 	 COD:410 

CODIGO SERIES Y SUBSERIES 
RETENCION EN AÑOS 

D SPOSICION 
 

FINAL PROCEDIMIENTO 
Archivo 
Gestión 

Archivo 
Central 

CT E D S 

410-22-01 
410-22-02 
410-22-03 

Propuestas 
Informe de Evaluación de la Propuesta 
Expresiones de Interés 
Observaciones del Informe de Evaluación 
Acta de Audiencia de Adjudicación 
Resolución de Adjudicación 

Contrato de Arrendamiento 
Contrato de Comodato 
Contrato de Compra Venta y/o Suministros 
Solicitud del servicio a contratar 
Solicitud de Disponibilidad Presupuestal 
Estudios Previos 
Propuestas 
Acta de comisión de aplicaciones (cuando aplique) 

Formato Hoja de Vida único para Persona Natural o persona jurídica 

Declaración Juramentada de Bienes 
Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía 
Planilla de pago EPS, AFP y ARP 
Camara y Comercio 
Copia de la Libreta Militar 
Copia certificado de antecedentes judiciales 
Certificado de antecedentes disciplinarios 
Certificado de responsabilidad fiscal 
Copia Registro Unico Tributario (RUT) 
Copia Registro mercantil expedido por la Camara de comercio (cuando 
Calificación y clasificación del contratista en el Registro unico de 
Proponentes (cuando aplique) 
Certificado de Registro presupuestal 
Pólizas (cuando aplique) 
Resolución de aprobación de póliza 
Recibo de publicación del contrato (cuando aplique) 

2 18 X Seleccionar los que tengan 
relevancia para la historia la 
cultura y la investigación 



UNIDAD EJECUTORA DE SANEAMIENTO DEL 
VALLE DEL CAUCA 

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

CÓDIGO: F-GD-06 

VERSION: 1.0 

FECHA: 2014 

PÁGINA: 3 DE 8 

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD EJECUTORA DE SANEAMIENTO DEL VALLE DEL CAUCA 

SUBSEDE: PRINCIPAL 

PROCESO: CONTRATACION 	 COD:410 

CODIGO SERIES Y SUBSERIES 
RETENCION EN AÑOS 

D SPOSICION 
 

FINAL PROCEDIMIENTO 
Archivo 
Gestión 

Archivo 
Central 

CT E D S 

410-22-04 

Comunicación oficial y notificación del supervisor 
Acta de inicio 
Informes de Actividades 
Actas de Avance 
Informes del Supervisor 
Contrato adicional en tiempo y/o valor (cuando aplique) 
Acta de finalización 
Calificación del contratista 
Paz y Salvos 
Facturas y soportes 
Comprobantes de egreso 
Acta de liquidación del contrato 

Contrato de Obra 
Solicitud del servicio a contratar 
Solicitud de Disponibilidad Presupuestal 
Estudios Previos 
Propuestas 
Acta de comisión de aplicaciones (cuando aplique) 

Formato Hoja de Vida único para Persona Natural o persona jurídica 

Declaración Juramentada de Bienes 
Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía 
Planilla de pago EPS, AFP y ARP 
Camara y Comercio 
Copia de la Libreta Militar 
Copia certificado de antecedentes judiciales 
Certificado de antecedentes disciplinarios 
Certificado de responsabilidad fiscal 
Copia tarjeta profesional (cuando aplique) 
Copia Registro Unico Tributario (RUT) 
Copia Registro mercantil expedido por la Camara de comercio (cuando 
aplique) 
Calificación y clasificación del contratista en el Registro unico 

2 18 X Seleccionar los que tengan 
relevancia para la historia la 
cultura y la investigación 
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SUBSEDE: PRINCIPAL 

PROCESO: CONTRATACION 	 COD:410 

CODIGO SERIES Y SUBSERIES 
RETENCION EN AÑOS 

D SPOSICION 
 

FINAL PROCEDIMIENTO 
Archivo 
Gestión 

Archivo 
Central 

CT E D S 

410-22-05 

de Proponentes (cuando aplique) 
Certificado de Registro presupuestal 
Pólizas (cuando aplique) 
Resolución de aprobación de póliza 
Recibo de publicación del contrato (cuando aplique) 
Comunicación oficial y notificación del supervisor 
Acta de inicio 
Informes de Actividades 
Actas de Avance 
Informes del Supervisor 
Contrato adicional en tiempo y/o valor (Cuando aplique) 
Ampliación de la garantia y publicación del contrato adicional (cuando 
aplique) 
Acta de finalización 
Bitacoras de la ejecución de la obra 
Calificación del contratista 
Paz y Salvos 
Facturas y soportes 
Comprobantes de egreso 
Acta de liquidación del contrato 

Contrato de Mantenimiento 
Solicitud del servicio a contratar 
Solicitud de Disponibilidad Presupuestal 
Estudios Previos 
Propuestas 
Acta de comisión de aplicaciones (cuando aplique) 

Formato Hoja de Vida único para Persona Natural o persona jurídica 

Declaración Juramentada de Bienes 
Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía 
Planilla de pago EPS, AFP y ARP 
Camara y Comercio 
Copia de la Libreta Militar 

2 18 X Seleccionar los que tengan 
relevancia para la historia la 
cultura y la investigación 
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PROCESO: CONTRATACION 	 COD:410 

CODIGO SERIES Y SUBSERIES 
RETENCION EN AÑOS 

D SPOSICION 
 

FINAL PROCEDIMIENTO 
Archivo 
Gestión 

Archivo 
Central 

CT E D S 

410-22-06 

Copia certificado de antecedentes judiciales 
Certificado de antecedentes disciplinarios 
Certificado de responsabilidad fiscal 
Copia Registro Unico Tributario (RUT) 
Copia Registro mercantil expedido por la Camara de comercio (cuando 
aplique) 
Calificación y clasificación del contratista en el Registro unico de 
Proponentes (cuando aplique) 
Certificado de Registro presupuestal 
Pólizas (cuando aplique) 
Resolución de aprobación de póliza 
Recibo de publicación del contrato (cuando aplique) 
Comunicación oficial y notificación del supervisor 
Acta de inicio 
Informes de Actividades 
Actas de Avance 
Informes del Supervisor 
Contrato adicional en tiempo y/o valor (cuando aplique) 
Acta de finalización 
Calificación del contratista 
Paz y Salvos 
Facturas y soportes 
Comprobantes de egreso 
Acta de liquidación del contrato 

Contrato de Prestación de Servicios 
Solicitud del servicio a contratar 
Solicitud de Disponibilidad Presupuestal 
Estudios Previos 
Propuestas 
Acta de comisión de aplicaciones (cuando aplique) 

Formato Hoja de Vida único para Persona Natural o persona jurídica 

Declaración Juramentada de Bienes 

2 18 

_, 

X Seleccionar los que tengan 
relevancia para la historia la 
cultura y la investigación 
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RETENCION EN AÑOS 

D SPOSICION 
 

FINAL PROCEDIMIENTO 
Archivo 
Gestión 

Archivo 
Central 

CT E D S 

410-22-07 

Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía 
Camara y Comercio 
Copia de la Libreta Militar 
Copia certificado de antecedentes judiciales 
Certificado de antecedentes disciplinarios 
Certificado de responsabilidad fiscal 
Planilla de pago EPS, AFP y ARL 
Copia Registro Unico Tributario (RUT) 
Certificado de Registro presupuestal 
Pólizas (cuando aplique) 
Resolución de aprobación de póliza 
Recibo de publicación del contrato (cuando aplique) 
Comunicación oficial y notificación del supervisor 
Acta de inicio 
Informes de Actividades 
Actas de Avance 
Informes del Supervisor 
Contrato adicional en tiempo y/o valor (cuando aplique) 
Acta de finalización 
Calificación del contratista 
Paz y Salvos 
Facturas y soportes 
Comprobantes de egreso 
Acta de liquidación del contrato 

Consultoria, Seguros, Intermediarios seguros e interventorias de 

obras 
Solicitud del servicio a contratar 
Solicitud de Disponibilidad Presupuestal 
Estudios Previos 
Propuestas 
Acta de comisión de aplicaciones (cuando aplique) 

Formato Hoja de Vida único para Persona Natural o persona jurídica 

2 18 X 
Seleccionar los que tengan 
relevancia para la historia la 

cultura y la investigación 



■ 	' 

UNIDAD EJECUTORA DE SANEAMIENTO DEL 
VALLE DEL CAUCA 

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

CÓDIGO: F-GD-06 

VERSION: 1,0 

FECHA: 2014 

PÁGINA: 7 DE 8 

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD EJECUTORA DE SANEAMIENTO DEL VALLE DEL CAUCA 

SUBSEDE: PRINCIPAL 

PROCESO: CONTRATACION 	 COD:410 
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RETENCION EN AÑOS 
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FINAL 
PROCEDIMIENTO Archivo 

Gestión 
Archivo 
Central 

CT E D S 

Declaración Juramentada de Bienes 
Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía 
Planilla de pago EPS, AFP y ARP 
Camara y Comercio 
Copia de la Libreta Militar 
Copia certificado de antecedentes judiciales 
Certificado de antecedentes disciplinarios 
Certificado de responsabilidad fiscal 
Copia tarjeta profesional (cuando aplique) 
Copia Registro Unico Tributario (RUT) 
Copia Registro mercantil expedido por la Camara de comercio (cuando 
Calificación y clasificación del contratista en el Registro unico de 
Proponentes (cuando aplique) 
Certificado de Registro presupuestal 
Pólizas (cuando aplique) 
Resolución de aprobación de póliza 
Recibo de publicación del contrato (cuando aplique) 
Comunicación oficial y notificación del supervisor 
Acta de inicio 
Informes de Actividades 
Actas de Avance 
Informes del Supervisor 
Contrato adicional en tiempo y/o valor (cuando aplique) 
Ampliación de la garantia y publicación del contrato adicional (cuando 
Acta de finalización 
Bitacoras de la ejecución de la obra 
Calificación del contratista 
Paz y Salvos 
Facturas y soportes 
Comprobantes de egreso 
Acta de liquidación del contrato 

410-23 CONVENIOS 
Solicitud de celebración del convenio 

2 18 X Seleccionar los que tengan 
relevancia para la historia la 
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FINAL 

PROCEDIMIENTO Archivo 
Gestión 

Archivo 
Central 

CT E D S 

Estudios previos 
Actas del Comité Técnico 
Informe de verificación 
Certificado de disponibilidad presupuestal por parte del municipio 
Copia de cédula del Alcalde 
Copia Acta de posesión Alcalde 
Copia Acuerdo del Concejo municipal autorizando al Alcalde para 
celebrar contratos 
Copia certificado de antecedentes judiciales 
Certificado de antecedentes disciplinarios 
Certificado de responsabilidad fiscal 
Planilla de pago EPS, AFP y ARP 
Pólizas 
Resolución de aprobación de póliza 
Recibo de publicación del contrato 

Comunicación oficial y notificación del interventor por parte de la UES 

Comunicación oficial y notificación del interventor por parte del 
municipio 
Acta de inicio 
Actas e informes de avance 
Contrato adicional en tiempo y/o valor (cuando aplique) 
Acta de liquidación del convenio 

cultura y la investigación 

CONVENCIONES: CT = Conservación Total, E = Eliminación, M = Microflmación S = Selección. 

RESPONSABLE DEL PROCESO O SUBSEDE 	 RESPO SABLE G 7(53frION DOCUMENTAL 
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